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SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja konferencji upowszechniajgcej wyniki badania

Bilans Kapitatu Ludzkiego (BKL) z dodatkowg transmisjg on-line.

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamdwienia Polska Agencja Rozwoju

Przedsiebiorczosci zwraca sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny ponizszych

elementdéw zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja jednodniowej konferencji

upowszechniajgcej wyniki badania Bilans Kapitatu Ludzkiego (BKL) z dodatkowg transmisjg

on-line. Podstawowe zatozenia konferencji:

Formuta: stacjonarnie, z dodatkowg - réwnolegta transmisjg na zywo online. Czes¢
seminaryjna (do 3 sesji tematycznych) oraz cze$¢ networkingowa.

Termin konferencji: preferowana data to: listopad 2023 r.

Miejsce konferencji: Warszawa

Planowana liczba uczestnikéw: tacznie min. 100 oséb stacjonarnie oraz 200 UU
transmisji online. Udziat w konferencji bedzie bezptatny; wymagana wczesniejsza
rejestracja zaréwno na wydarzenie w formie stacjonarnej jak i on-line.

Tematyka: Tematyka bedzie nawigzywata do przedstawienia i upowszechnienia
wynikéw badan realizowanych w ramach projektu BKL. Wydarzenie umozliwi réwniez
wymiane wiedzy i doswiadczenia pomiedzy uczestnikami konferencji. Gtéwnym
celem projektu BKL jest zdiagnozowanie oraz monitorowanie zasobéw kapitatu
ludzkiego istniejgcych na polskim rynku pracy oraz czynnikéw odpowiadajgcych za ich
rozwoj, poprzez realizacje badan: pracodawcow, oséb dorostych oraz instytucji i firm
Swiadczgcych ustugi rozwojowe. Pierwsza edycja BKL zakonczyta sie w 2015 r. Od
2016 r. rozpoczeta sie realizacja kolejnego cyklu badan, ktéra zakoriczy sie w 2023 r.
Obecnie BKL obejmuje badania przekrojowe — dostarczajgce ogdlnych informacji o
sytuacji na rynku pracy oraz badania branzowe w trzech sektorach: finansowym, IT
oraz turystyki, ktérych celem jest pogtebienie wiedzy nt. potrzeb kwalifikacyjno-
zawodowych w branzach, w ktérych zostaty utworzone Sektorowe Rady ds.
Kompetenciji.

Realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie realizacji

zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osdb z

niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2
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do ww. wytycznych - ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 w

zakresie materiatdw multimedialnych oraz transmisji on-line”.

Zadania wykonawcy:

1. Wykonawca wynajmie i zaaranzuje miejsce organizacji wydarzenia wraz zapleczem
technicznym oraz zapewni organizacje catosci wydarzenia z obstugg. Koncepcja
zostanie zaproponowana na etapie sktadania oferty. Zostang spetnione wskazane
warunki: obiekt bedzie posiadat przestrzen niezbedng do przeprowadzenia sesji
seminaryjnej (ukfad teatralny) oraz dodatkowe pomieszczenie na potrzeby spotkan
networkingowych uczestnikéw (miejsce do siedzenia i stoliki dla minimum 100 osdéb);
pomieszczenie na ustugi cateringowe oraz zaplecze; niezbedny do zrealizowania
wydarzenia sprzet wraz z jego obstugg techniczng; scenografia (projekt, montaz i
demontaz) nadajgca pomieszczeniu charakter zgodny z tematyka konferencji (w tym
m.in.: podest obity wyktadzing, fotele lub kanapa dla prelegentéw, stoliki, méwnica,
miejsca siedzgce dla uczestnikéw, oznakowanie, elementy wizualizacji oraz plansze);
parking dla osdéb, ktére beda potrzebowaty.

2. Zapewnienie statej przerwy kawowej dla wszystkich uczestnikéw stacjonarnych. W
ramach przerwy kawowej bez ograniczen bedzie zapewniona: herbata i kawa z
ekspresu wysoko cisnieniowego, mleko, cukier, napoje zimne, w tym woda gazowana
i niegazowana oraz soki owocowe, stodkie i wytrawne przekaski — w liczbie
odpowiadajgcej liczbie gosci. Poczestunek bedzie serwowany w formie szwedzkiego
stotu.

3. Zapewnienie lunchu dla wszystkich uczestnikdow stacjonarnych, ktéry powinien
sktadac sie co najmniej z 2 rodzajéw zup, dwdch propozycji potraw miesnych, jednej
wegeterianskiej, jednej weganskiej i dwéch propozycji deseru.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do opracowanie programu wydarzenia wraz z
zakontraktowaniem prowadzgcego, moderatoréw, prelegentow i keynote speech’a —
eksperta, méwigcego w jezyku polskim, nawigzujgcego do tematyki konferencji oraz
zapewnienia im transportu i noclegu (jesli zajdzie taka potrzeba). Wydarzenie bedzie
sktadato sie z czesci seminaryjnej (podzielonej na maksymalnie 3 bloki tematyczne) i
sesji networkingowej. Wykonawca zapewni prowadzacego wydarzenie (1 osoba),
moderatoréw (3 osoby) jak réwniez zapewni udziat prelegentdw (uczestnikéw paneli
dyskusyjnych — od 3 do 5 oséb w kazdym panelu). Lista zawierajagca propozycje
prelegentdw, moderatorow oraz prowadzgcego zostanie przedstawiona przez
Wykonawce, uzgodniona z Zamawiajgcym i przez niego zaakceptowana. Zamawiajacy
ma prawo wnie$¢ uwagi do przedstawionej listy lub zaproponowaé wtasnych
prelegentow/moderatoréow/prowadzgacego.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do zakontraktowania keynote speech’a — eksperta,
moéwigcego w jezyku polskim, nawigzujgcego do tematyki konferencji oraz
zapewnienia mu transportu i noclegu (jesli zajdzie taka potrzeba).

6. Kompleksowa obstuga uczestnikow wydarzenia, a w tym m.in.: prowadzenie
elektronicznej rejestracji uczestnikéw ( zaréwno dla oséb uczestniczagcych w
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wydarzeniu w sposdéb fizyczny jak i on-line), przygotowanie i wysytka zaproszen w
wersji elektronicznej, ankieta ewaluacyjna.

7. Obstuga organizacyjna, nadzor nad przebiegiem catego wydarzenia oraz
kompleksowa organizacja recepcji konferencji. Wykonawca zapewni dedykowanego
koordynatora projektu, koordynatora streamingu/transmisji na zywo, specjaliste ds.
obstugi wydarzenia, personel ds. techniki konferencyjnej i Internetu (min. 2 osoby),
personel do obstugi recepcji (min. 3 osoby), obstuge sprzatajaca i porzagdkows,
obstuge kelnerska i kucharskg oraz obstuge parkingéw. Wykonawca zapewni rowniez
kompleksowa organizacje recepcji, ich stanowisk (min. 2) oraz aranzacje.

8. Zapewnienie ubezpieczenia konferencji i jej uczestnikom — ubezpieczenie NNW dla
wszystkich uczestnikdw wydarzenia stacjonarnego, na kwote nie mniejszg niz 3 000
zt. Ubezpieczenie powinno obejmowac réwniez dni montazowe dla oséb w nie
zaangazowanych.

9. Przygotowanie identyfikatorow wraz ze smyczami dla wszystkich uczestnikow
wydarzenia stacjonarnego.

10. Opracowanie, wyprodukowanie oraz transport (Warszawa — miejsce konferencji —
Warszawa) materiatdw promocyjnych/upominkéw dla uczestnikdéw stacjonarnych.

11. Wykonawca przygotuje, zarejestruje, wyemituje transmisje na zywo oraz dokona
postprodukcji i umiesci materiat w serwisie Youtube. Dostep do transmisji bedzie
bezptatny i ogdlnodostepny. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zrekrutowanie
uczestnikéw transmisji — minimalna tgczna liczba uczestnikdéw to 200 UU. Wykonawca
bedzie korzystat z baz wiasnych lub zakupionych na potrzeby realizacji danego
zamowienia, ale tez Zamawiajgcy bedzie mégt przekazaé Wykonawcy wtasne bazy
wysytkowe. Zadanie uwzglednia réwniez zabezpieczenie transmisji.

12. Zapewnienie profesjonalng i kompleksowg obstuge fotograficzng podczas wydarzenia
(zdjecia, filmiki z obrébka), a takze przygotowanie reportazu z odbytego wydarzenia.

Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosbg o
podanie szacunkowych kosztéw realizacji tego zamdwienia w podziale na cene taczng netto i
brutto oraz koszty poszczegdlnych zadan na zataczonej tabeli.

Wycene prosze przesta¢ na adres e-mail: elzbieta kobylinska@parp.gov.pl w terminie do dnia

06.06.2023 do godz. 14:00 wpisujac w temacie wiadomosci: ,,Konferencja BKL”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Karolina Dorywalska
Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
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